
上海工程技术大学研究生课程重修重考申请流程图
研究生处培养科（行政楼A107，电话67796008）

打印表格

打印3份《研究生课程重修、重考申请表》

1份给研究生处，1份给学院，1份本人留存

填写表格

按要求填写3份《研究生课程重修、重考申请
表》并签字，同时在研究生系统中提交重修

重考申请

导师审核
导师填写意见并签字，同时导师在研究生系

统中审核重修重考

同意还是驳回？

学院审核

学院分管院长填写意见并签字

班级告知

告知学院秘书重修重考课程想选修的班级

终极确认（这一步很重要）
跟任课教师确认是否在班级名单中，如果不

在请尽快联系学院秘书解决。

必须在第二周结束前确认已加入班级名单

同意

驳回

说明：

1）重修重考申请在 学期前两周内完成，第二周结束前确认已加入班级名单；

2）所申请重修重考课程必须是 ╠学期所开课程；

3）因故未能参加考核的课程或补考不及格的课程可进行重修；

4）重考只适用于培养计划全部学位课成绩平均绩点不到 2.6 的研究生。

研究生系统审核

研究生系统中学院和研究生处依次审核
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